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Sr.No Question Option A Option B Option C Option D Provisional Ans.

HARD DISK मम जजनकजरर 

_______________ तररकक  सक 

जमज कक जजतर हह।

LASER ELECTRO-M

AGNETIC 

FEATURE

BURNING उपररक एक भर 

नहर

B1

OPTICAL DISK मम जजनकजरर 

_______________ तररकक  सक 

जमज कक जजतर हह।

Laser Ray Electro-Magn

etic Feature

Writing उपररक एक भर 

नहर

A2

............ मकमरर डजटज 

Permanently Stored कर 

सकतक हह।

ROM RAM Word Character A3

INPUT UNIT सक दर गयर 

जजनकजरर  CPU मम 

__________ मम पहलक जमज हरतर 

हह।

MEMORY CONTROL PROGRAM उपररक एक भर 

नहर

A4

ककनसर मकमरर इलकककरक कररट हह 

तब तक Information Stored 

करतर हह।

ROM RAM HDD Floppy B5

एमएस वडर मक, superscript, 

subscript, outline, emboss, 

engraver यह … … सक पहचजनक 

जजतक हह

Font styles Font effects word art Text effects B6

एमएस वडर मक, default page 

कज orientation _____ हरतज हह

Right 

orientation

Left 

orientation

Landscape 

orientation

Portrait 

orientation

D7

एमएस वडर मक परफक शनलर तयजर 

डडझजईन डडकयकममट कर … … … 

फडरममट टकमपलकट एहसज कहज जजतज 

हह

Edit Create Save Readymade D8

MS-Word मम alphabetically 

sort text, procedure 

___________ यह हह।

Insert - Table 

- Sort

Home -Font - 

Sort

Home-Paragra

ph- Sort

Insert-Pages  - 

Sort

C9

Word कक  अरदर bookmarks, 

footnote हम इसतकमजल कर 

सकतक हह।

सहर गलत A10

Workbook मक ३ यज ३ सक जजदज 

worksheets हर सकतर हह।

सहर गलत A11

एक  workbook मक  तरन यज उस 

सक जजदज worksheets   

available  नहर हरतर।

सहर गलत B12

sheet शकरवजत मम ________  

हरनक कक  डलए Ctrl + Home key 

कज उपयरग करतक हह।

move split merge उपररक नहह A13



Sr.No Question Option A Option B Option C Option D Provisional Ans.

Work Book मम नयर Work 

Sheet Add करनक कक  डलए 
… … … … …  Tab - Cells 

group मम कक Insert यह 

Command कज उपयरग हरतज हह।

हरम ववयव एडडट टवलस A14

Currency Style Apply करनक 

कक  डलए Home Tab मम 

Number Group … … … … … . 

इस Option मम हरतज हह।

Comma 

Format

Accounting 

Number 

Format

% Format Date Format B15

पहलक ओपन ककयक हयक 

presentation ___________ 

मकनव सक ओपन कर सकतक हह।

Insert File Design उपररक नहह B16

PowerPoint मम Reset यह 

option ______  मम हरतज हह|

Transition to 

this slide

Slide Presentation 

Views

Page setup B17

PowerPoint  मक ककन सक group 

मक Reset Command उपलबब 

हह

Slides Clipboard Font Paragraph A18

Ruler दकखनक कक  डलए 

---------------------- Tab  मक सक 

Ruler यह कमजरड कद जजतर हह।

View File Slide Show Window A19

Screenshot  कमजरड 

Powerpoint मम ___________ 

गकप मम उपलबब हह।

Home Insert Transition View B20

Windows 10 मम F5 key Help 

कक  डलए इसतकमजल करतक हह|

सहर गलत B21

Windows 10 मम .............. यह 

general shortcut key   

combination  cursor कर 

अगलक शबद कक शकरआत पर लक 

जजनक कक  डलए डलए इसतकमजल हरतज 

हह|

Ctrl + Left 

Arrow

Ctrl + Right 

Arrow

Ctrl + Page Up Ctrl + Page 

Down

B22

Windows 10 मम .............. यह  

general shortcut key   

combination  block of text 

select करनक कक  डलए इसतकमजल 

हरतज हह|

Ctrl + Shift 

with an arrow 

key

Ctrl + S Ctrl + Shift Ctrl + Shift + 

Alt

A23

Windows 10 मम  Ctrl + A  यह 

key combination  दबजनक कक  

बजद............

Selected 

Item Cut ककयज 

जजतज हह

contents 

copy ककयक जजतक 

हह

Document यज 

window कक  सजरक 

items select 

हरतक हह

selected item 

paste ककयज 

जजतज हह

C24

Windows 10 मम  Ctrl + C  यह  

key combination दबजनक कक  

बजद ............

selected item 

Copy कर सकतक 

हह

selected item 

Cut कर सकतक हह

selected item 

Paste कर सकतक 

हह

selected item 

Delete  कर 

सकतक हह

A25


